
Na temelju dl. 3. st, 1. Opde uredbe o za5titi podataka (EU) 20i 61619 ( SluZbeni lisr
Europske unije L 1 19/1 od 04. svibnja 2016. godine), zakonao provedbi op6e
uredbe o za5titi podataka Qriarodne novine broj 42118.), Zakona o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine broj 87108. , 86109.,
92110.,105/10.-is,pr.,90l\1.,16112.,861r'2.94113.,1521t4.ii117.,68/18) rtlankazg.
Statuta Osnovne Skole Miroslava KrIeLe, Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana 27. rujna
2018. , donosi

PRAVILNIK
O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnik o obradi i za5titi osobnih podataka (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pr:inrjen jLrjc
se na obradu osobnih podataka koja se u cijelosti obavlja automatizirano te na ne
automatiziranu obradu osobnih podataka koji dine dio sustava pohrane ili sr-r namijenjeni biti
dio sustava pohrane Osnovne Skole Miroslava KrleZe (u daljnjem tekstu: Skola).

U postupku obrade osobnih podataka t zaltrle pojedinaca u pogiedu obracle osobnih
podataka i pravila povezana sa slobodrrim kretanjem osobnih podataka Skola je obrzeznik
primjene Opie uredbe o za5titi podataka (EU) 20161679 (dalje u tekstu: Opia ur:eclba) i
zakona o provedbi opie uredbe o zastiti podataka (u daljnjem tekstu: zakon).

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, koriste se neutlalno i

odnose se jednako na mu5ki i Zenski rod.

Clanak2.
Sukladno dl. 4. tod. 7, Op(,e uredbe Skoia je voditelj obrade osobnih podatal<a tc

odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim zal<ouodarrsl"vorn
i/iii pravom EU,

ilanak 3.
U skladu sa Opionl uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku ir.nair-r sliedccc

znadenje:
1. ,,osobni podatak" ozna(,ava sve podatke koji se odnose na pojeclinca c.iii 

"jc:
identitet utvrden ili se moZe utvrditi (u daljnjem tekstu: Ispitanil<). Pojeciinac
diji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se mole iclentificirari izr.avno ili
neizravno, osobito uz pomo6 identifikatora kao 5to su ime, iclentilikacijski bro j.
podaci o lokaciji, mreZni identifikator th uz pomo6 jednog ili vi5e dimbcnil<a
svojstvenih za fizidki, fiz;iolo5ki, genetski, mentalni, ekonomski, l<r-rltuLni ili
socijalni identitet tog pojedinca

2. ,,obrada" znadi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavlizrjLr na
osobnim podacima ili na skupovima osobnih podataka, bilo autonratizilanir:r
bilo neautotnatizilanim sredstvima kao Sto su prikupljanje, biljeZe njr;"
organtzacrja, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izrryena, pronalaZenjc.
obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosorn, Sirenjem iii stavljanjem fla
raspolaganje na drugi nadin, uskladivanje ili kombinilanje, ogranidavanic,
brisanje ili uni5tavanje

3. ,,ograniic:anje obrade" znadi ozna(,avanje pohranjenih osobnih podatal<a s

ciljem ogranidavanja njihove obrade u buduinosti



4. ,,pseudonimizacija" znadi obrada osobnih podataka na nadin da se
osobni podaci vi5e ne mogu pripisati odredenorn Ispitaniku bez uporabe
dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve dodatne informacije drZe
odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i organizacijskim mjerama kako bi se
osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu diji je identitet
utvrden ili se moZe utvrditi

5. ,, sttstc: pohrane " zna(i svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih
prema posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani i\
raspr5eni na funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi

6. ,,voditeli obrade" zna(ifizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili
dnrgo tijelo koje samo ili zqedno s dmgima odredr-rje svrhe i sredstva obrade
osobnih podataka; kada su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije
ili pravom drl.ave dlanice, voditelj obrade ili posebni kriteriji za njegovo
imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili nacionalnim
zakonodavstvom;

7 . ,,izvriiteli obrade" znadi fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti agencija ili
dr'r-rgo tijelo koje obraduje osobne podutk. u ime ,roAit"tiu obrade

B. ,,primatelj" znadt fizidka ili pravna osoba, tijeio javne vlasti, agencija ili drugo
tijelo kojem se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treda strana.
Medutim, tijela javne vlasti koja mogu primiti osobne podatke u sklaou s

pravom Unije ili pravom drLave dlanice u okviru provodenja istrage ne
smatraju se primateljima, obrada tih podataka koju obavljaju ta tijela mora biti
u skladu s primjenjivim pravilima o za5titi osobnih podataka prema svrhama
obrade

9. ,,treta strana" znadi fi2|(ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili
drugo tijelo koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvr'Sitelj obrade ni osobe koje
su ovla5tene z,a obradLr osobnih podataka pod izravnom nadleZno5iu voditelja
obrade ili izvr5itelja obrade

70. ,,privola ispitanika" znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i
nedvosmisleno rzraLavarqe Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom
potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu osobnih podataka ko.ji se na njega
odnose;

71. ,,povreda osobnih podataka" zna(i kr5enje sigurnosti koje dovodi do sludajnog
i1i nezakonitog uni5tenja, gubitka, izmjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa
osobnim podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obradivani.

fi. NAEELA OBRADE OSOBNIH PODA'IAKA

Clanak 4.
Osobne podatke Ispitanika Skola obraduje zakonrto, poSteno i transparentno. Obraduju

sc siulo printjereni i relevantni osobni podaci i to iskljudivo u posebne, rzridite i zakonite
svrhe te se dalje ne obraduju na nadin koji nije u skladr"r s tim svrhama.

Osobne podatke koje Skola obraduje su todni te se po potrebi aZuriraju. Osobni podaci
l<o.ji nisu todni bez odlaganja se bri5u ili ispravljaju.

Skola osobne podatke obraduje iskljudivo na nadin kojim se osigurava odgovarajuia
sigurnost osobnih podataka, ukljudujuii za5titu od neovla5tene ili nezakonite obrade te od
siLrcarjnog gubitka, r,rni5tenja ili o5teienja primjenom odgovarajuiih tehnidkih i organizacrjskih
nr l 9ra.



Skola osobne podatke duva samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se
osobni podaci obraduju. Iznimno, osobni podaci mogu se pohraniti i na dulja lazdoblja, ali
samo ako 6e se isti obradivati iskljudivo u svrhe arhiviranja u javnom interesui, u svr.he
znanstvenog ili povijesnog istraZivanja ili u statistidke svrhe.

Clanak 5.
Skola osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen iedan oc1 sljedeiih

uvjeta:

' da je Ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vi5e posebnih
svrha

' da je obrada nuZna zaizvrlavanje ugovora u kojem je Ispitanik stranl<a ili l<al<o bi se
poduzeie radnje na zahtjev Ispitanika prije sklapanja ugovora. daje obrada nuZna radi po5tovanja pravnih obveza Skole

' da je obrada nuZna kako bi se za5titili kljudni interesi Ispitanika ili druge fizidlce osobe
' da je ob-rada nuZna za rzvrlavanje zadade od javnog interesa ili pri izvr5avanju .javnih

ovlasti Skole

' da je obrada nuLnazapotrebe legitimnih intelesa Skole ili treie strane, osim u sluda.jr,r
kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode Ispitanika ko.ji
zalirjevaju zastitu osobnih podaterka, osobito ako je Ispitanik dijete.

Clanak 6.
Privola kojom Ispitanik Skoli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na

njega odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razr-ulljivim, jasnim i .jeclnostavninr
jezikom, jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepostenih uvjeta.

Ispitanik ima pravo u svakom trenutku bez objaSnjenja povu6i svoju privolr,r.
Povladenje privole ne utjede na zakonitost obrade na temelju privole prije njezina povladenja.
Prije davanja privole, Ispitanika se o tome obavje56uje. Povladenje privole mora bitijechialco
jednostavno kao i njezino davanje.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od I6 goclina,
privolu na nadin opisanom u stavku 1. ovog dlanka daje nositelj roditeljske odgovornosti nacl
djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

Clanakl.
Djelatnost osnovnog odgoja i obrazovanj a obavlja se kao javnasluZba.
Na osnovi javnih ovlasti Skola obavlja sljedeie poslove:

' upisi u Skolu i ispisi iz Skole, te vodenje odgovarajuie evidencije i
dokurnentacije

' organrzacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog
rada s udenicima te voitenje odgovaraju6e evidencije

' vrednovanje i ocjenjivanje udenika te vodenje evidencije o tome l<ao i o
udenidkim postignudima

' izricanje i provoclenje pedago5kih mjera i vodenje evidencije o njinra
' otganrzacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o nf ina. izdavanjejavnih isprava i drugih potvrda

' upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom ladu u e-Maticn - zajednidki
elektronidki upisnik ustanova.
Ako Skola u svezi s poslovima iz stavka 2. ovog dlanica ili drugim poslovima koje na

temelju zakona obavlja na osnovi javnih ovlasti odluduje o pravu, obvezi ili pr:avnom intelesu
udenika, roditelja ili zakonskih skrbnika udenika ili druge fizidke ili pravne osobe, duZna je
postupati prema odredbama Zakona o opiem upravnom postupku, odredbama Zal<ona o



odgoiLi i oblazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i zakonakojirna se ureduje djelatnost koju
obavlja.

Skola ie duZna voditi evidenciju odgojno-obrazovnograda, upisnik udenika te upisnik
radniha r-r pisanom i elektronskom obliku.

Clanak 8.
Skola ne smije obradivati posebne kategorije osobnih podataka kao Sto su podaci koji

otkrivajLr rasno ili etnidko podrijetlo, politidka mi5ljenja, vjerska ili filozofska uvjerenja ili
dlanstvo r-r sindikatu te obrada genetskih podataka, biometrijskih podataka u svrhu jedinstvene
identifikacif e pojedinca, podaci koji se odnose na zdravlje ili podaci o spolnom Zivotu ili
seksLialnoj orijentaciji pojedinca osim sukladno dlanku 9. opie uredbe.

III. PIIAVA ISPITANIKA

elanak 9.
U postr,rpku obrade osobnih podataka Skola na odgovarajudi nadin (pisano ili izravno

Itsmeno) Ispitaniku pruLa sve informacrje vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, a
osobito o svLsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka, legitimnim interesima
i'il<olc, nanrjeli pledaje osobnih podataka tre6im osobama, razdoblju u kojem 6e osobni podaci
biti pohranjeni, o postojanju prava Ispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili
Lirisarrje osobnih podataka i ogranidavanje obrade i pravana ulaganje prigovora.

Clanak 10.
Skola ie odmah, a najkasnije u roku 30 dana od dana podno5enja zahtlevalspitanika

ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomo6nika:
o infbrmirati Ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama

osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja
kojin-ra su osobni podaci otkriveni ili ie im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u
lco.iem ie osobni podaci biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni podaci ne
plikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru

c dostaviti Ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose

. ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti
o provesti brisanie osobnih podataka koji se na Ispitanika odnose pod uvjetom da

osobni podaci vi5e nistt nuZni u odnosu na svrhe zakoje su prikupljeni ili ako
Ispitanik povude privolu na kojoj se obrada temelji.

r osigurati ogranidenje obrade osobnih podataka kada se osporava todnost podataka
u vremenskom razdoblju koje je potrebno da se izvr5i provjera todnosti podataka

. osigurati prenosivost osobnih podataka.
Rok iz st. 1. ovog dlanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatnih 60 dana,

Lrzimajr-rii r-r obzir sloZenost i broj zahtjeva. Skola obavje5cuje Ispitanika o svakom takvom
prodr,rlienju u roku od mjesec dana od zaprimanja zaIrtjeva, zajedno s razlozima odgadanja.

Ispitanik moZe u zahtjevu naznaditr prikladan nadin dobivanja informacije, a ako ne
nttzna(i, informacija 6e se dostaviti na nadin na koji je podnesen zahtjev

O ruzlozima odbijanja zahtjeva ispitanika iz st. 1. ovog dlanl<a. Skola cebez
oclgacianja, a naikasnije u roku 30 dana od primitka z.ahtjeva, izvijestiti Ispitanika o rczlozima
odbi.janja zahtjeva.



Clanak 11.
Skola informacije pruZene sukladno dl. 10. ovog Pravilnika pruZa bez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi Ispitanika odito neutemeljeni ili prederani Skola ie napJatiti

razumnu naknadu uzimajuci u obzir administrativne tro5kove obrade zahtieva.

Clanak12.
Skola je ovla5tena osobne podatke dati na koriStenje drugim primateljima na temeljr.r

pisanog zahtieva ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene
dj elatno sti primatelj a.

Pisani zahtjev mora sadrZavati. svrhu i pravni temelj za kori5tenje osobnih poclatal<a te
vrstu osobnih podataka koji se traLe.

Clanak 13.
Prije davanja osobnih podataka na kori5tenje drugim primateljima Skola je duZna

informirati Ispitanika o davanju osobnih podataka drugim primateljima.

Clanak 14.
Ispitanika nije potrebno informirati o davanju na kori5tenje osobnih podataka clrugim

primateljima ako se podaci dajuzapotrebe obrade u statistidke svrhe ili u svrhe povijesnog ili
znanstveno g istralivanja ili se prikupljaju iz postojeiih sustava pohrane ili ako je obrada
osobnih podataka izridito odredena zakonom.

Clanak 15.
Ispitanik koji smatra da je Skola povrijedila neko njegovo pravo zajamdeno Opiom

uredbom ili\i Zakonom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava naclleZnom
tijelu.

Skola je odgovorna za Stetu prouzrodenu obradom samo ako nije po5tov ala obveze iz
Op6e uredbe llih Zakona.

Izvr5itelj je odgovoran za Stetu prouzrodenu obradom samo ako nije po5tovao obveze
iz Opce uredbe ilili Zakona koje su posebno namijenjene Izvrsiteljima obrade ili ie dielovao
izvanzakonskih uputa Skole ili protivno njima.

IV. STRUKTURTRANI SKUPOW OSOBNII-I PODATAKA

ilanak 16.
Skola prikuplja i obraduie sljecleie vrste osobnih podataka:

1. osobni podaci radnika - kadrovska evidencija
2. osobni podaci radnika vezani uz obradun plade
3. osobni podaci o zdlavstvenom stanju radnika dostavljeni Skoli na temelju

posebnih propisa
4. osobni podaci udenika
5. osobni podaci udenika vezaniuzobrazovanje
6. osobni podaci udenika s posebnim potrebama - primjereni program Skolovanja



7. osobni podaci o zdravstvenom stanju udenika
8, osobni podaci roditelja ili zakonskih skrbnika udenika
9. osobni podaci dlanova Skolskog odbora
10. osobni podaci dlanova Vijeia roditelja
i 1. osobni podaci kandidata koji sudjeluju u natjedajnom postupku zazasnivanje

radnog odnosa
i2. osobni podaci kandidata koji sudjeluju u natjedajnom postupku za izbor t

imenovanje ravnatelja
1 3 ' osobni podaci studenata i udenika na praksi, osobni podaci osoba na strudnom

osposobljavanju zarudbez zasnlarya radnog odnosa te osobni podaci osoba
naradu zaonde dobro
osobni podaci vanjskih suradnika
osobni podaci koje stranke u upravnom postupku ustupaju Skoh radi
ostvarivanj aprava na temelju javnih ovlasti koje Skola ima
osobni podaci koje stlanke putem privole ustupaju Sko[ radi ostvarivanja
osobnih prava odnosno pravaroditelja ili zakonskih skrbnika udenika
osobni podaci zakupnika Skolskog prostora
osobni podaci posjetitelja Skole
podaci dobiveni video nadzorom.
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Clanak 17.
Za osobne podatke navedene u dlanku 16. ovog Pravilnika Skola vodi evidenciju

rrl<tivrrosti obladc.
Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sljedeie podatke:

' naziv i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluZbenik a za zaitttu
podataka i osobe odredene zaobradupodataka

' svrhu obrade
. opis kategorija Ispitanika i kategorija osobnih poclataka;

' kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ie im biti otkriveni
' ako je to moguie predvidene rokove za brisanje razhbtrhkategorija podataka
' ako je moguie op6i opis tehnidkih r organizacijskih sigurnosnih mjera iz il 32.

st.1. Opie ureclbe.

Clanak 18.
Ravnatelj Skole donosi odluku o osobama zaduLenim za obradu i zaStitu osobnih

podataka iz dI. 16, ovog Pravilnika.

V. SLUZBENTKZA ZASTITU PODATAKA

elanak 19.
Skola imenuje sluZbenika zazaititupodataka suklaclno dlanku 37. Opie uredbe.
I(ontakt podatke sluZbenika za zaltitupodataka Skola ie udiniti javno dostupnim na

svojim mreZnim stranicama i priopiiti ih nadzornom tijelu.
SiuZbenik za zaltitu podataka obavlja najmanje sljedeie zadale:

" infolmiranje i savjetovanje Skole ili izvr5itelja obrade te radnika koji obavljaju obradu
o njihovim obvezamaiz Opce uredbe r Zakonate drugim odredbama o za5titi podataka

. praienje po5tirzanja Op6e uredbe i Zakonate drugih odredaba o za5titi poclataka i
politika Skole ili izvrsitelja obrade u odnosu nu ru5tit,., osobnih podataka, ukljudujuii



raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti i osposobljavanje osoblja koje sucljeluje u
postupcima obrade te povezane revizije

o prularye savjeta, kada je to zatrai,eno, u pogledu procjene udinka na zaStitu podataka i
praienje njezina izvr5avanja sukladno dlanlcu 35. Op6e uredbe

o suradnja s nadzornim tijelom

' djelovanje kao kontaktna todka zanadzorrro tijelo o pitanjima u pogledr-r obr.acle, Sto
ukljuduje i prethodno savjetovanj e rz dlar"tka 36. Opie uredbe te savjetovanje , prema
potrebi, o svim drugim pitanjima.

SluZbenik za zaltitu podataka duLan je u obavljanju poslova postupati na temelju Opie
uledbe r zakona, azaitoje neposredno odgovoran ravnatelju Skole.

Skola i iz:vrsitelj obrade obvezni su osigurati sluZbenikuzazaltrtupodataka vrijenre i
uvjete za nesmetano obavljanje poslova sukladno dlanku 38. opie uredbe,

SluZbenik zazaititu podataka pli obavljanju svojih zadatavodi radrina o riziku
povezanom s postupcima obrade r uzima u obzir prirodu, opseg, kontekst i svr:he obrade.

SluZbenik zazaltitupodataka duZan je duvati povjerljivost svih podataka i informacija
koje sazna u obavljanju duZnosti sluZbenika za zaititvpodataka, ata obvezatraje i nakon
prestanka ob avlj anj a duZno sti sluZb enika za zaititu po dataka.

VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanal<20.
Da bi se izbjegao neoviaSteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku

duvaju se u legistratorima, r-r zakljudanim ormartma, a podaci u radunalu zasticujr; se
dodjeljivanjem korisnidkog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima zadulenint za
obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak2L
Skola ie po potrebi, a posebice prilikom objave

odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao
osobnih podataka.

podatal<a koji bi se rnogli plipisati
jednu od tehnidkih mjera za5tite

Clanak22.
Osobe zadulene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zaStitu osobnih

podataka od sludajnog gubitka ili uni5tenj a, od nedopu5tenog pristr-rpa ili nedopu5tene
plomjene, nedopuStenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak23.
U dijelu o obradi i za5titi osobnih podataka koji nije ureden ovim Pravilnikom

neposredno se primjenjuje Opia uredba r Zakon.



(lanak24.
Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nadin i u postupku po kojem je

donesen.

ilanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.

ovai Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana }2.listopada 2018.
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