
Na temelju t;lanaka 29' i rio'statuta osnovne Skole Mirosrava Krleie, zagreb,Kaptol J.6,zagreb,(u daljem tekstu: Skot;r) uz prethodno ditanje na sjednici uditeljskog vijeia odrzanoj dana lO.svibnja2022. godine, Skorski .dbor je na sjednici odrianoj 2o.ripnja zozz. goaine donio je

POSLOVNIK
O RADU UEIEUSKOG VIJECA I RAZREDNOG VIJECA

I, OPCE ODRIEDBE

elanak 1.

se: 
Poslo'vttrikom o radu uditel.iskog vijeia i Razre<1nog vijeia (u daljnje tekstu: postovnik) ureduje

- priprermanjesjednica
- sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala- voderrje sjednica i nadin odludivanja dlanova- poloZaj, prava i obveze dlanova
- izvjesdivanje raclnika Skole i osnivada o radu Uditeljskog vijeia i Razrednog vijeia- rjeiavareje drugih pitanja znadajnih za rad i odludivanje na sjednicama Uditeljskog iRazreclnog vijeiit

elanak 2.
odredlce ovog PDslovnika primjenjuju se na dranove i na druge osobe koje su nazodne nasjednicama i sucr.ieruju u radu uditerjskog vijeia i Razrednog vijeia.

elanak 3.
o pravilnoj primjeniodredaba ovog poslovnika brinu se ravnatelj irazrednik.

II. SJEDINICE UCITTUSTOG VI.IECA I RAZREDNOG VUEEA

1. SAZIVANJE I PRIPREMANJE SJEDNICA

dlanak +.
Uditeljsko vijeie i Razredno vijeie rade na sjednicama.
Uz dlan've na sjetlnicama mogu biti nazodne i druge osobe ako su pozvane, uz odobrenjepredsjedavajuierg' po sluzbenoj duznosti ili kada to pravo osobama pripada po zakonu odnosnoopiim aktima Skole.

elanak 5.
Kada se na sjednicama raspravlja o pitanjima ili podatcima koji predstavljaju postovnu ilidrugu tajnu prerna zakonu iliopiem aktu gkole, sjednice se odriavaju bez nazodnostdrugih osoba.



elanak 6.

Sjednice Uditeljskog vijeia i Razrednog vijeia odrZavaju se prema potrebi. Sjednice

Uditeljskog vijeia obvezno se odriavaju na potetku Skolske godine i na kraju svakog polugodi5ta"

elanak 7.

Sjednice se odr/avaju u sjedi5tu 5kole, a po potrebi se mogu odrZavati online - putem platformi

Teams i sl.

e lanak 8.

Ravnatelj priprenta sjednice Uditeljskog vijeda.

Razred n i k pri prerna sjed nice Razred nog vijeia.

Sjednice se moraju pripremititako da se rad na sjednicama odvija udinkovito, a odluke

donose pravodobno i u skladu sa zakononr i opiim aktima 5kole.

Ako ravnatelj odnosno razrednik ocjeni da pripremljeni materijal za sjednicu rrije dovoljno

strudno ili precizno unaden ili dokumentiran, vratit ie ga predlagadu s prijedlogonr ili zahtjevom o

izmjeni ili dopuni predmetnog materijala.

elanak 9.

Materijale na sjednici obrazlaie osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal

odnosi.
elanak 10.

prijedlog dnevnog reda sjednice Uditeljskog vijeia sastavlja ravnatelj, a Razrednog vijeia

razrednik.

Kod predlaganja dnevnog reda treba se voditi raduna da se:

- u dnevni red uvrste predmeti o kojima je ovlaSteno raspravljati i odludivati Uditeljsko

vijeie odnosno Razredno vijeie
- da dnevni red ne bude PreoPSiran

- predmeti o klojima ie se raspravljati i odludivati na sjednici, buclu obrad'eni,

dokumentirani i obrazloZeni tako da se dlanovi mogu upoznati :; predmetom i o njemu

raspravljati i odludivati na zakazanoj sjednici.

elanak 11"

Sjednicu Uditeljskog vijeia saziva ravnatelj'

Sjednicu razrednog vije6a saziva razrednik.

dlanak 12.

Obavijest o odrZavanju sjednice stavlja se na oglasnu plodu Skole najkasnije !! dana prije

odriavanja sjednice i/ili se Salje online - elektronskom poStom, platforma Teanns i sl"

poziv za sjednicu dostavlja se u pisarrom obliku dlanovima Uditeljskog vijeia i Razrednog

vijeia osobnom dostavom ili po5tom ili elektronskom poStom'

elanak 13.

Pisani poziv za sjednicu sadrZi:

- ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu, ukoliko se Salje dlanovirna Uditeljskog

vijeia i Razrednog vijeia koji privremeno ne borave u Skoli

- prijedlog dnevnog reda

- mjesto ivrijeme odrZavanja sjednice

- potpis predsjedavaju6egsjednice.



2, TIJEI( SJEDNI(,E

dlanak i.4.
sjednici Uditeljskog vijeia predsjedava ravnatelj, a sjednici Razreclnog vijeia predsjedava

razrednikt (u daljnjerm tekstu: predsjedavajuii).

dlanak i.5.
Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi uditeljskog vijeia odnosno Razrednogvijeia.

ostali rrazodni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnostpredsjedav'ajuieg, ali bez prava odludivania.

dlanak 16.
Prije z:apodinjanja sjednice predsjedavajuii provjerava je li sjednici nazodna potrebna veiinadlanova i utvrduje izostanke dlanova.
PredsjerJavajuii utvrduje tko je od dlanova svoj izostanak opravdao.
Za pravovaljano raspravljanje i odludivanje potrebno je da na sjednici bude nazodnanatpolovidna veiina od ukupnog broja dlanova"

dlanak tz.
Dnevni red sjednice utvrduie se na temelju prijedloga dnevnog reda, kojije naznaden uobavijesti rcdnosno pozivu na sjednicu.
svaki t:lan uditel'iskog vijeia odnosno Razrednog vijeia ima pravo prije utvrdivanja dnevnogreda predloiitida se o pojedinoj todkidnevnog rec]a ne raspravlja ako ona nije na oogovarajuiinadin obrazlozena iri ako na sjednici nije nazodan odgovarajuii izvjestiterj.
Predsjedavajuii r;jedn ice prograiava utvrdeni d nevni red.
Utvrdeni dnevni red ne moie se tijekom sjednice mijenjati.

elanak 18.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazise na raspravu i odludivanje o predmetima dnevnogreda, redoslijedom kojije utvrden u dnevnom redu.

elanak 19.
Kad su dlanovima dostavljeni materijaliza sjednicu na temelju kojih se donosi odredenaodluka ilizakljuiak' izvjestitelj je duian samo kratko iznijetisadrlaj materijala ili priloiene odlukeilizakljudke,

elanak 20.
Na sjedrrici nitko ne moze govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavajuieg.
Predsjedavajuiidaje rijed prijavljenima za raspravu prema redoslijeclu kojim su se prijavili.lzvan redoslijeda Jrrijavljivanja predsjedavajuii ie dati rijed izvjestitelju o odredenoj todkidnevnog recla ako on to zatrazi iri akoje to nuzno zbog dopunskog objainjenja pojedinogpredmeta.

dlanak 21.
osoba krcja sudjeltrje u raspravi moze o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uzdopuitenje predsjedavajuieg.



Na prijedlog predsjedavajuieg ili dlana, Uditeljsko odnosno Razredno vijeie nroZe odluditi da

se uskrati rijed sudioniku u raspravi kojije vei govorio o istom predmetu.

pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi ima svaka osoba tek nakon 5to zavr5is izlaganjem

osoba koje se prvi put prijavila i dobila rijed.

elanak 22.

Sudionik u raspravi koji dobije rijed obvezan je pridrZavati se predmt-'ta raspra'ue prema

utvrdenom dnevnom redu.

Ukoliko se sudionrik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem s;e raspravlja,

predsjedavajuii ie ga opomenuti da se treba pridriavati dnevnog reda"

Ako istitalco ne postupi, predsjedavajuii ie mu uskratiti pravo daljeg sudjelovanja u raspravi

o toj todki dnevnog reda.

elanak 23"

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko i jasno i iznositi prijedloge za rje:Iavanje

predmeta o kojima se rasPravlja.
predsjedavajuii s;jednice duZan je brinuti se da sudionika u raspravi nitko ne ometa za

vrijeme njegova izlaganja.

elanak 24"

Uditeljsko vijeie odnosno Razredno vijede na prijedlog predsjedava.iuieg ili drugog dlana

moZe odluditi da se rasprava o pojedinonr predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili

dopuni, odnosno da se pribave dodatni podatci za iduiu sjednicu'

dlanak 25.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu

tajnu, predsjedavaju6i ie upozoriti nazodne ilanove da se ti podaci ili isprave smartraju tajnom i

da su ih nazodni dlanovi duini duvati kao tajnu.

elanak 26.

Rasprava o pojerJinojtodkidnevnog reda traje sve dok prijavljenisudionici u naspravine

zavrie svoja izlaganja.
predsjedavajuii ie zakljuditi raspravu kada utvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u

raspravi o odredenom Predmetu.
Na prijedlog predsjedavajuieg ili drugog dlana, Uditeljsko vijeie odnosno Rerzredno vijeie

moZe odluditi da se rasprava o pojedinorn predmetu zakljudi i prije nego Sto svi dobiju rijed, ako

je predmet dovoljno razmotren ilise o njemu moie donijetiodgovarajuia odluka odnosno

za kljuda k.

3" ODRZAVANJE REDA I STEGOVNE MJERE

elanak 27.

Svakojosobikoja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrietva reda ine po5tuje

odredbe ovog Poslovnika, mogu se izreii stegovne mjere:

- ooomena
- oduzimanje rijedi

- udaljavanje sa sjednice,



dlanak 28.
opomena se izride svakoj osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupasukladno'dredbarna ovog posrovnika iri remeti rad slednice.
Opornenu izridr: predsjedavajuii sjednice"

dlanak 29.
Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ilinepostivanjem odrt:daba ovog poslovnika remeti raj sleonice, a ved prije toga joj je na istojsjednici izredena opomena.
Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjedavajuii sjednice.

dlanak 30.
Mjera udaljavanja izride se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu predsjedavajuieg,kojijoj je ranije izrel<ao mjeru oduzimanja rijediirina kojidruginadin t'liko narujava red ikriiodredbe.vog posrovnika da dovodi u pitanja darjnje odriavanje sjednice.
Mjeru udaljavarrja sa sjednice, na prijedlog predsjedavajuieg, izride Uditeljsko vijeieodnosno Fiazredno v,ijeie.
osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice duzna je odnrah napustitiprostoriju ukojoj se oclriava sjeclnica' Udaljavanje sa sjednice odnosise samo na sjednicu na kojoj je ovamjera izredelna.

4, ODLAGAI\JE I PREKID SJEDNICE

dlanak 31.
zakazana sjednica odgoditi ie se kada nastupe okolnosti koje onernoguiuju odriavanjesjednice u zerkazano vrijeme.
sjednica ie se odgoditi i kada se prije njezinog zapodinjanja utvrdi da na sjednici nije nazodanpotreban broj dlanova.
odluku o odgadanju sjednice u srudajevima iz stavka 1.i 2. ovog cranka donosipredsjedava.juii sjed rr ice.

dlanak 32.
Sjednica se prekida:
- kada se tijekc'm sjednice broj nazodnih dlanouu uditeljskog vijei;a ili Razrednog vijeiasmanii ispod broja potreban za odriavanle sjednice- kada dode do teieg remeienja reda na sjednici, a predsjedavajuii nije u moguinosti

odr;Zati red primjenom mjera dlanka 27. ovoga poslovnika
- ako o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke iri isprave.
SjednicLr prrekida predsjedavajuii sjednice.
Ako pojedini dlan smatra da nema razloga za prekid sjednice, on moie predloiitida sesjednica nastavi.

odluku o nastavkrt sjednice donosi predsjedavajuii Uditerjskog odnosno Razrednog vijeia.

dlanak 33.
Kada je s;jednica odgodena ili prekinuta, predsjetlavajuii izvjesiuje nazodne dlanove o novomvremenu odriavanja sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlankom 12, ovog poslovnika.



5. ODLUEIVANJE NA SJEDNICI

dlanak 3+.

Nakon zavrSene rasprave o pojedinojtodki dnevnog reda u skladu s dlankon'r 26' ovog

Poslovnika pristupa se odludivanju.

Za pravovaljano qdludivanje potrebno je da na sjednici bude nazodna veiina dlanova

Uditeljskog vijeia odnosno Razrednog vijeia'
prije glasovanja predsjedavajuii oblikuje odluku ili zakljudak koji se treba donijeti u svezi s

pojedinom todkom dnevnog reda.

elanak 3s.

Uditeljsko vijeie pdnosno Razredno vijeie odluduje javnim glasovaniem, osirn kada je

zakonom ili opiim aktom Skole odredeno da se o pojedinim predmetima glasuje tajno.

dlanovi glasuju tako da se dizanjem ruke izjainja vaju ,,7A", ,,PROT|\/" ili ,,SUZDRZANI" po

prijedlogu zakljudka odnosno odluke.

elanak 36.

Odluka izakljudcisu pravovaljaniako je za njih glasovala veiina nazodnih dlanova Uditeljskog

vijeia odnosno Razrednog vijeia.

Rezultate glasovanja utvrcluje predsjedavajuii sjednice'

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavaju6i sjednice objavljuje je li odrecleni prijedlog

usvojen ili odbijen.

dlanak 37.

Nakon ito je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnint redom raspravljeni i o

njima odludeno, predsjedavajuii zakljuduje sjed nicu.

III. PRAVA I DUZNOSTI ELANOVA

elanak 38.

e lan Uditeljskog vijeia odnosno Razrednog vijeia ima prava i duZnosti:

- sudjelovati na sjednicama Uditeljskog vijeia odnosno Razrednog viie,ia i na njima

govoriti i glasati,

- postavljati pitanja ravnatelju odnosno razredniku

- podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i rldluduje na sjednicama.

elan Uditeljskog odnosno Razrednog vijeia ima i druga prava i duZrlosti utvrclene odredbama

zakona, opiih akata Skole i odredbama ovog Poslovnika"

elanak 39.

dlanovima Ueiteljskog vijeia odnosno Razrednog vijeia moraju biti dostuprri svi radni i

strudni materijali koji se odnose na raspravu i odludivanje na sjednici.

dlanak 40.

dlan Uditeljskog vijeia moZe od ravnatelja, odnosno tlan Razrednog vijeia od razrednika,

tra7iti obavijesti i materijale na uvid, analize i druge tekstove koji su mu kao dlianu potrebni'



dlanak 41.
elan Uditeljskog vijeia odnosno Razrednog vijeia duzan je duvati poslovnu tajnu i drugepovjerrjive podatke Skore kole dozna u obavrjanju duinosti drana,
dlan koji postupisuprotno stavku L, ovog dranka, odgovoran je prema zakonu i drugimpropisima iopiim aktima Skole.

e lanak 42.
e lan tJr)iteljskoS; vijeia odnosno Razrednog vijeia ne smije koristitf i isticati podatke o svompoloZaju idlanstvu l<ojim bistekao neke povlastice.

IV. ZAPISNIK I,qKTI SA SJEDNICE

dlanak 43.
o radu sjednice uditerjskog vijeia i Razrednog vijeia vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi dlan kojega na podetku sjednice odredi uditeljsko vijeie odnosno Razrednovijeie.

dlanak 44.
Zapisnik ima obiljezje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Uditeljskog vijeia odnosnoRazrednog vijeia.
Zapisnik sadrii:
3" reclni broj, rrrjesto ivrijeme odrzavanja sjednice, broj i imena dlanova nazodnih odnosnonenazodnih na sjednici
2. imena ostalih osoba nazodnih na sjednici
3' potvrdu da jcl na sjednici nazodan potreban broj dlanova za pravovaljano odludivanje4" predloZeni i usvojenidnevni red
5' tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravrjalo te imena osoba koje susudjelovale u raspravi i sa)etak njihova izlaganja.
6' rezrultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno todl<ama dnevnog reda.7. vrijenne zakljudivanja ili prekida sjednice
8. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
9. potpis predsjr:davajuieg i zapisnidara sjednice
Zapisnil'r:se sastavrja na sjednici, a vodise u knjizizapisnika.
Zapisn il l potpisujer predsjedavajuii sjednice i za pisn ida r.

dlanak 45.
Ako je u zapisniku biro sto pogresno zapisano, dopusteno je pogreiku precrtati, s tim daostane vidljivo ito je prrvobitno napisano.
lspravak r1e se udiniti izmedu redova ili na kraju zapisnika.
lsprava k ce svojim potpisom ovjeriti predsjedavajuii sjed n ice i za pisn ida r.
Nije dopu$teno zapisnik uni5titi ili zamijeniti novim.

dlanak 46.
lzvod iz zapisnika se prema potrebi dostavlja pojedincima radi izvrsavanja donesene odlukeodnosno zakljudka.



dlanak 47.

Svakom radniku St<ote toli ima pravni interes, mora se na njegov zahtjev omoguiiti uvid u

zapisnik sa sjednice,

lzvodi, prijepisi ifotokopije zapisnika mogu se davatiovlaitenim tijelima iosohama izvan

Skole samo na njihov pisani zahtjev.
dlanak 48.

Zapisnici se duvaju u pismohrani Skole kao trajne isprave.

V. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

dlanak 49.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole"

elanak 50.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Uditeljskog vijeia i

Razrednog vijeia KLASA: 003-05/09-01--1, URBROJ:25L-L2L|09-7 od 04.02.2009"

KLASA: Oa3-os / 22-0I I 04

U RB ROJ : 251.-12L-07 -22-1

U Zagrebu, 20. liPnja 2022. godine

P redsiBd n i k 5koJ5[<ogpd bo ra :

Itlffi^a fAQ'aL
Vesna Palijan, Oipf . ffr.f't.tt

poslovnik o radu Uditeljskog vijeia i Razrednog vijeia objavljen je na oglasnoj plodi Skole dana 20.

lipnja2022. godine.


