
Na temelju dlanaka 29.i160. Statuta Osnovne Skole Miroslava KrleZe, Zagreb, Kaptol !6,Zagreb, (u

daljem tekstu: Skola) St<olski odbor na 32. sjednici odrZanoj 11..04.2022, godine donio je

POSLOVNIK
o radu Skolskog odbora

I. OPCE ODREDBE

elanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora ureduje se:
o pripremanje sjednica i sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala
. vodenje sjednica i nadin odludivanja dlanova
r poloiaj, prava i obveze dlanova 5kolskog odbora i drugih osoba
o izvjeiiivanje o radu tijela
o rje5avanje drugih pitanja znadajnih za rad i odludivanje na sjednicama

ilanak 2.

Odredbe Poslovnika o radu Skolskog odbora (u daljem tekstu: Poslovnik) primjenjuju se na
dlanove, te na druge osobe koje su nazodne na sjednicama isudjeluju u radu 5kolskog odbora.

elanak 3.

O pravilnoj primjeni odredaba ovoga Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora ili
zamjenik.

II. SJEDNICE STOISTOG ODBORA

L. Sazivanje i pripremanje sjednica

ilanak +.

Skolski orlbor radi na sjednicama.

Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se u sjedistu Skole.

elanak s"

Uzdlanovetijela na sjednicama mogu bitinazodne idruge osobe koje je predsjednik50
pozvao na sjednicu, osobe koje sjedniciprisustvuju po sluZbenojduZnostiili kada im to pravo
pripada po zakonu ili opiem aktu 5kole.

Ako poje,Cinidlan Skolskog odbora smatra da neka od osoba ne treba bitinazodna na
sjednici, mo)e predloZiti da ta osoba napusti sjednicu uz obrazloZenje svojeg prijedloga.

O prijedlogu iz stavka 2, ovoga dlanka odluduje Stotst<i odbor.
Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju

poslovnu ilidrugu tajnu prema zakonu iliopiem aktu Skole, sjednice ilidio sjednice se odrZavaju
samo uz nazodnost dlanova tijela.



Konstituiranje 5kolskog odbora

ilanak 6.

Nakon imenovanja veiine dlanova Skolskog odbora u roku od 15 dana sazivil se

konstituirajuia sjed nica 5kolskog odbora.
Konstituirajuiu sjednicu 5kolskog odbora saziva ravnatelj 5kole.

Radom konstituirajuie sjednice rukovodi najstariji dlan Skolskog odbora do izbora
predsjednika Skolskog odbora.

ilanak z.

Dnevni red konstituirajuie sjednice sadrZi :

- izvjeiie predsjedavatelja sjednice o imenovanim dlanovima tijela
- verifikacija mandata imenovanih dlanova tijela
- izbor predsjednika i zamjenika predsjednika tijela.

U dnevni red konstituirajuie sjednice mogu se uvrstiti i druga pitanja o kojima je neophodno
raspravljati i odluditi na toj sjednici.

tlanak 8.

Verifikacija (potvrdivanje) mandata dlanova obavlja predsjedavatelj sjednice provjerom identiteta
pojedinog dlana s podacima iz akta o imenovanju.

dlanak 9.

Mandat dlanova Skolskog odbora tede od dana konstituiranja.

lzbor predsjednika i zamjenika predsjednika

ilanak 10.

Za predsjednil<a izamjenika predsjednika 5kolskog odbora moZe biti izabran svakidlan
Skolskog odbora prema osobnoj ili prihvaienoj kandidaturi.

Predsjednik i zamjenik predsjednika Skolskog odbora biraju se na detiri godirre.

O kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika 5kolskog odbora dlanovi Skolskog

odbora glasuju javno dizanjem ruke.

Nakon izbora predsjednika Skolskog odbora predsjedavateljsjednice iz dlanka 6. stavka 3.

predaje predsjedniku dalje vodenje sjednice Skolskog odbora.
O konstituiranju Skolskog odbora ravnateljje duZan izvijestitiosnivada najkasnije u roku do

tri dana od dana konstituirania.

Pripremanje sjednice

dlanak 11.

Predsjednik Skolskog odbora priprema i razmatra materijale za sjednice i obavlja druge
poslove vezane za pripremanje sjednice.

U pripremi sjednica predsjedniku pomaZe ravnatelj Skole i tajnik te druge osobe koje

obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.

Sjednice se moraju pripremititako da se rad na sjednici odvija udinkovito i ekonomidno, a

odluke donose pravodobno i u skladu s propisima iopiim aktima Skole.

Ako predsjednik tijela ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno strudno ili
precizno uraden ili dokumentiran, vratit ie ga na doradu ili ga neie uvrstiti za sjednicu.



Prijedlo6; d nevnog reda

dlanak 12.
Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora u suradnji s

ravnateljem 5kole,

Kod precllaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi raduna:
o da se u dnevni red uvrste predmeti o kojima je tijelo ovlaiteno raspravljati i

odludivati i da dnevni red ne bude preopSiran
o cla predmetio kojima ie se raspravljatiiodludivatina sjednicibudu obradeni,

potkrijepljenipodacima iobrazloZenitako da se dlanovi mogu upoznatis predmetom
i o njemu raspravljati i odludivati na istoj sjednici.

Sazivanje sjednice

dlanak 13.

Sjednicu saziva predsjednik Skolskog odbora, a u sludaju njegove sprijedenosti njegov
za mjenik.

Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svakidlan Skorskog odbora.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to traii r/3 dlanova Skolskog odbora ili ravnatelj.

Zahtjev treba biti obrazlo2en i potvrden potpisima dlanova odnosno potpisom ravnatelja.
Ako predsjednik/ica ne sazove sjednicu u roku od 7 radnih dana od dana primitka zahtjeva iz

stavka 3, ovoga dlanka, a radi se o potrebi hitnog odludivanja te zakonitosti rada Skole, sjednicu
5kolskog odbora ovlaiten je sazvati ravnatelj.

Poziv na sjednicu

elanak 14.
Poziv na sjednicu dostavlja se:

r dlanovima
. ravnatelju
o izvjestiteljima o pojedinim pitanjima dnevnoga reda
r drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Poziv za sjednicu Skolskog odbora u pravilu se dostavlja u pismenom obliku najkasnije 3 dana
prije odrZavanja r;jednice, elektronidkom poStom uz obvezu potvrdivanja primitka predsjedniku/ici
Skolskog odbora.

U hitnim situacijama te posebno opravdanim razlozima sjednica Skolskog odbora moie se

sazvati usmeno odnosno telefonskim putem.

dlanak 15.

Pozivi se dostavljaju svim dlanovima Skolskog odbora, ravnatelju Skole te po potrebi
izvjestiteljima o pojedinim pitanjima u svezis dnevnim redom kao idrugim osobama koje se u svezis
dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Jedan primjerak poziva sa prijedlogom dnevnog reda za sjednicu stavlja se na oglasnu plodu
Skole i na internetsku stranicu Skole u roku iz stavka 2. ovog dlanka. Predsjedavatelj vodi raduna da o
zakazanoj sjednici i predloZenom dnevnom redu pravovremeno budu obavijeitenisvi dlanovitijela,
te drugi sudionici u radu te sjednice.



Dostavljanje materijala
elanak 16.

elanu Skolskog odbora dostavlja se :

- pisani poziv na sjednicu
- materijal koji se priprema za sjednicu
- zapisnik s prethodne sjednice,

elanu Skolskog odbora moraju biti dostupni svi materijali kojise odnose na naspravu i

odludivanje na sjednici.

elanak 17.

Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrli:
o mjesto, dan ivrijeme odrZavanja sjednice
o prijedlog dnevnog reda

o potpis predsjednika.

2. Tijek sjednice

Predsjedavanje sjed nici

tlanak 18.

Sjednici predsjedava predsjednik Skolskog odbora, a u sludaju njegove sprijerdenosti zamjenik
predsjed nika (u da ljem tekstu : predsjedavatelj).

Pravo odludivanja

elanak 19.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi Skolskog odbora.
Ostali nazodni na sjedniciimaju pravo sudjelovatiu raspravi uz prethodnu suglasnost

predsjedavatelja, ali bez prava odludivanja.

Poietak sjednice

dlanak 20.

Prije podetka sjednice predsjedavatelj provjerava je li sjednici nazodna potrebna ve6ina

dlanova Skolskog odbora.
Predsjedavatelj utvrduje koji su od dlanova izostali sa sjednice.

Ako je na sjednici nazodan dostatan broj dlanova (natpolovidna veiina od uk,upnog broja

dlanova) predsjedavatelj zapodinje sjednicu.

Dnevni red

elanak 21.

Dnevni red sjednice utvrduju dlanovi na temelju prijedloga dnevnog reda kojije naznaden u

pozivu za sjednicu.

Svakidlan ima pravo predlo2itidopunu ili izmjenu dnevnog reda, ito
- dopunu - ako po svom sadrZaju ne traiiposebne pripreme ili podatke kojise ne

mogu odmah pribaviti



- izmjenu - ukoliko se todka dnevnog reda nije odgovarajuie pripremila ili ukoliko
nema potrebnog izvjestitelja.

o utvrdivanju, dopuni ili izmjeni dnevnog reda odludu;e Skolskiodbor potrebnom veiinom.
Predsjedavatelj sjednice proglaiava utvrdeni dnevni red, Utvrdeni dnevni red ne moZe se

tijekom sjednice mijenjati.

tlanak 22.
Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazise na rad i odludivanje o predmetima dnevnog reda,

redoslijedom koiije utvrden u dnevnom redu.

tlanak 23.
Predsjedavatelj Skolskog odbora poziva dlanove da iznesu primjedbe na zapisnik s prethodne

sjednice.

elanoviodluduju o iznesenim primjedbama, a nakon toga glasuju o prihvaianju zapisnika s
prethodne sjednice.

stavak 2. ovoga dlanka ne primjenjuje se na konstituirajuiu sjednicu,

elanak 24.
Primjedbe na zapisnik iz dlanka 23. stavka 1-. ovoga Poslovnika dlanovi mogu dati u pisanom

obliku kada je zapisnik dostavljen dlanovima uz poziv za sjednicu.
Primjedbe na zapisnik vrse se na prvoj iduioj sjednici koregijarnog tijela.
Ako zapisnik nije dostavljen uz pozivza sjednicu, dlanovi na sjednicidaju primjedbe usmeno,

Rasprava

ilanak 25.
Materijale na sjednici obrazlaie ravnatelj iliosoba koja je materijal pripremila, odnosno na

koju se materijal odnosi.

Kada su i:lanovima dostavljeni materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi odredena
odluka ilizakljudak, izvjestitelj je duZan samo kratko iznijetisadrZajmaterijala ili predloZene odluke
odnosno zakljudlie.

dlanak 26.
Na sjednici nitko ne mo2e govoriti dok ne dobije rijed od predsjedavatelja sjednice.
Predsjedavatelj daje rijed prijavljenima za raspravu prema redoslijedu kojim su se prijavili.
lzvan reda prijavljivanja predsjedavatelj ie dati rijed izvjestitelju o odredenojtodkidnevnog

reda ako on to zittraZi ili ako je to potrebno zbog dopunskog obja5njenja pojedinog predmeta.

dlanak 27"

Osoba koja sudjeluje u raspravi, moie o istom predmetu govoriti vi5e puta, ali samo uz
dopuSte nje predsjedavatelja.

Na prijedlog predsjedavatelja ilidlana,5kolskiodborimoZe odluditida se uskratirijed
sudioniku u raspravi kojije vei govorio o istom predmetu.

Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon 5to zavrSe s izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijed.



tlanak 28.

Sudionik u raspravi koji dobije rijed, obvezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema

utvrdenom dnevnom redu.

Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjedavatelj ga treba upozoriti da se pridrZava dnevnog reda.

Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjedavateljje ovlaiten uskratiti rnu dalje
sudjelovanje u raspravi o toj todki dnevnog reda.

ilanak 29.

Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko ijasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje

predmeta o kojima se raspravlja,

Predsjedavatelj sjednice duZan je skrbiti se da sudionika u raspravi nitko ne smeta za vrijeme
njegova izlaganja.

tlanak 30.

Skolskiodbor na prijedlog predsjedavatelja ilidrugog dlana moZe odluditiderse rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi ili dopuni, odnosno da se pribave

dodatni podaci za iduiu sjednicu.

dlanak 31.

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu

tajnu, predsjedavateljie upozoritidlanove Skolskog odbora da se tipodaci iliisprave smatraju
tajnom i da su ih svi duZni duvati kao tajnu.

Clanak 32.

Rasprava o pojedinoj todki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne

zavr5e svoja izlaganja.

Kada predsjedavatelj utvrdi da viSe nema prijavljenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljudit ie raspravu.

Na prijedlog predsjedavatelja ili drugog dlana Skolski odbor moZe odluditi da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljudi i prije nego 5to svi prijavljeni dobiju rijed, ako je predrnet dovoljno
razmotren i o njemu se moZe valjano odluditi.

3. Odriavanje reda i stegovne mjere

Stegovne mjere

tlanak 33.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridriava reda i ne poStuje

odredbe ovosa'"' 

l' fiff'f;;::" 
esovne mjere:

Opomena

dlanak 34.

Opomena se izride osobi koja svojim ponaSanjem ili izlaganjem na sjednici odstupa od

dnevnog reda ili remeti rad sjednice.

Opomenu izride predsjedavatelj sjednice.



Oduzimanje rijeti

dlanak 35,

Mjera oduzimanja rijedi izride se osobi koja svojim pona5anjem, izjavama ili nepoStivanjem
odredaba ovoga Poslovnika remeti rad sjednice, a vei prije toga jojje na istoj sjednici izredena
opomena.

Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjedavatelj sjednice.

Udaljavanje sa sjednice

elanak 35.
Mjera uclaljavanja sa sjednice izride se osobi koja ne postupa prema nalogu predsjedavatelja,

a kojojje ranije i;zredena mjera oduzimanja rijedi ili koja na drugi nadin toliko naru5ava red i kr5i
odredbe ovoga Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odriavanje sjednice.

Mjeru uclaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, izride 5kotskiodbor.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice, duina je odmah napustitiprostor u

kojem se odrZava sjednica.

Udaljavanje sa sjednice odnosise samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena,

4, Odgadanje i prekid sjednice

Odgadanje s;jednice

dlanak 37.
Sjednica Skolskog odbora odgodit ie se kada nastupe okolnosti koje onemoguiuju

odriavanje sjednice u zakazano vrijeme.
Sjednica ie se odgoditi i kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazodan

potreban broj dlanova tijela.
Sjednicu odgada predsjedavatelj sjed nice.

Prekid sjrednice

elanak 38.
Sjednica se prekida:

o kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod broja potrebitog za

odrZavanje sjednice
r kada dode do teZeg remeienja reda na sjednici, a predsjedavatelj nije u mogudnosti

odrZati red primjenom stegovnih mjera iz ovoga poslovnika
o kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Sjednicu prekida predsjedavatelj sjednice.
Ako pojedinidlarrsmatra da nema razloga za prekid sjednice, on moZe predloZitida se sjednica
nastavi.

Odluku o nastavl<u sjednice donosi Skotski odbor.

ilanak 39.
Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjedavatelj izvjeiiuje nazodne dlanove o novom

vremenu odrZavanja sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlankom 14. ovog Poslovnika,



5. Odluiivanje na sjednici

ilanak +0.

Nakon zavr5ene rasprave o pojedinoj todki dnevnog reda pristupa se odludivanju.
Prije glasovanja predsjedavatelj oblikuje prijedlog odluke ili zakljudka koji se treba donijeti u

svezi s pojedinom todkom dnevnog reda.

Nadin odludivanja

ilanak 41.

Skolst<i odbor odluduje javnim glasovanjem, osim kada je Statutom ili prethodnom odlukom
Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.

dlanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjaSnjavaju za ili protiv prijerJloga.

elanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listiiu zaokruie redni broj ispred osobe ili

prijedloga za koji glasuju.

elanak 42.

Skotst<i odbor odluduje veiinom glasova ukupnog broia dlanova.

Rezultate glasovanja utvrcluje predsjedavatelj sjednice.

Na temelju rezultata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odrerdeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

Odluke 5kolskog odbora potpisuje predsjedavajuii.

Tajno glasovanje

tlanak 43.

U sludaju tajnog glasovanja predsjedavatelj Skolskog odbora vodi postupak tajnog
glasovanja, utvrduje prijedlog odluke ilizakljudka o kojem se glasuje, sastavlja glasadki listii, daje

upute o nadinu glasovanja, te nakon provedenog glasovanja, utvrifuje brojvaZeiih i nevaZeiih listiia,
prebrojava glasove svaieiih listiia u prisustvu dlanova Skolskog odbora, te utvrduje rezultate
glasovanja i o tome izvjeSiuje Skolski odbor.

elanak 44.

Brojglasadkih listiia mora bitijednak broju dlanova Skolskog odbora nazodnih na sjednicina
kojoj se provodi tajno glasovanje.

Glasadki listii sadrZi naziv i sjediSte 5kole, naziv tijela koje provodi glasovanje, mjesto i

datum, naziv,,glasadki listii" s naznakom za 5to se vrSi glasovanje, redni broj ispred prijedloga s

naznakom prijedloga glasovanja, upute za glasovanje, te potpis predsjedavajuieg 5kolskog odbora i

pedat 5kole.

Tajno glasovanje se odvija na sjednici Skolskog odbora.

tlanak q5.

Glasadki listii na kojem se neSto kriZalo, popunjavalo, dopisivalo ili koji nije popunjen u

sl<ladu sa dlankom 41. stavl<om 3. ovog Poslovnika je nevaZeii listii,



elanak 46.
Kod odludivanja o obvezama radnih tijela ili pojedinaca mora biti razvidno tko je izvr5itelj, u

kojem roku i na koji ie nadin izvijestiti dlanove Skolskog odbora o izvrienju obveze.

dlanak 47.
Nakon 5to je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvicleni dnevnim redom raspravljeni i o njima
od lude no, predsjedavatelj za kljuduje sjed n icu,

III. PRAVA I DUZNOSTI ELANOVA

tlanak 48.
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podnositi prijedloge i zahtijevatida se o njima raspravlja i odluduje na

sjednicama
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Prava iduinostiiz stavka 1. ovoga dlanka su osobna idlan ih ne moZe prenijetina treiega.

tlanak +9.

elanovinra Skolskog odbora moraju biti dostupni svi materijali koji se odnose na raspravu i

odludivanje na slednici.

elanak 50.

dlan Skolskog odbora moie od ravnatelja Skole traZitiobavijesti ina uvid materijale, analize i

druge tekstove koji su mu kao dlanu tijela potrebni,

ilanak 51.

elan Skolskog odbora duZan je duvati poslovnu tajnu idruge povjerljive podatke koje dozna u

obavljanju duZnosti dlana u skladu sa zakonom i drugim propisima.
ilan koji postupi suprotno stavku 1-. ovoga dlanka, odgovoran je Skoti prema opiim

propisima obveznog prava.

Od dostupnostijavnosti izuzimaju se dokumenti i materijali koji sadrZe podatke dije je
prikupljanje, obrada i izno5enje regulirano posebnim propisima (osobni podaci isl),

dlanak 52.

Za vrijeme dok obavlja duZnost dlana Skolskog odbora, dlan ne smije koristitiniisticati
podatke o svonl dlanstvu na nadin kojim biostvario neke interese ilipovlastice.

elanak 53.

dlan Skolskog odbora bit ie razrijeien dlanstva u Skolskom odboru iprije isteka mandata:
- kada to sam zatrali
- kada 5kolskiodbor utvrdida dlan ne ispunjava obveze utvrdene zakonom, osnivadkim aktom

iliStatutom



- kada to zatrali prosvjetni inspektor
- kada dlan imenovan od Uditeljskog vijeia bude pravomoino osuden ili kada protiv njega

bude pokrenut kazneni postupak zbog osnovane sumnje o podinjenju kaznenog djela iz
dlanka 106. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

- ako ponaSanjem povrijedi ugled i obvezu koju obnaSa

- bez opravdanog razloga ne prisustvuje na tri uzastopne sjednice
- ako mu kao uditelju ili strudnom suradniku prestane radni odnos
- ako djetetu dlana imenovanog od Vijeia roditelja prestane status redovnog udenika Skole

Mandat dlanu Skolskog odbora iz reda roditelja prestaje najkasnije u roku orj 60 dana od

dana kada je prestalo Skolovanje udenika u 5koli.

ilanak 54.

RazrjeSenje dlana Skolskog odbora pokreie 5kotski odbor, prosvjetni inspekto,r ilitijelo koje
ga je imenovalo za dlana Skolskog odbora.

Razrje5enje dlana Skolskog odbora iz reda uditelja istrudnih suradnika i razrjeSenje dlana

Skolskog odbora iz reda roditelja Uditeljsko vijeie, odnosno Vijeie roditelja utvrduju po istom
postupku kao i imenovanje kandidata za dlanove Skolskog odbora.

tlanak 55.

Skolskiodbor moZe biti raspuSten iprije isteka mandata ako ne ispunjava obl,eze utvrdene
zakonom, aktom o osnivanju ilistatutom Skole itiako te poslove obavlja na nadin koji ne omoguiuje
redovito poslovanje i obavljanje djelatnosti 5kole.

Odluku o raspu5tanju Skolskog odbora donosi nadleino upravno tijelo iuparrije odnosno

Gradski ured.

Odlukom o raspuStanju imenuje se Povjerenstvo koje privremeno zamjenjuye Skotski odbor.

tlanak 56.

Kada pojedinom dlanu Skolskog odbora prijevremeno prestane mandat provest ie se

doounski izbori.

Mandat dlanu Skolskog odbora kojije izabran na dopunsl<im izborima traje do isteka

mandata razrije5enog dlana.

IV. ZAPISNIK IAKTI SA SJEDNICE

tlanak 57.

O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.

Sjednica se moie tonski snimati,
Zapisnik vodi osoba koju odredi predsjednik Skolskog odbora u dogovoru s ravnateljem,
Zapisnik se vodi pisano u slobodnim listovima.

tlanak 58.

Zapisnik ima obiljeije isprave kojom se potvrtluje rad ioblik rada Skolskog odbora.

Zaoisnik sadrZi:

1. naznaku,,zapisnik"

2. redni broj sjednice, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,

3. podatke o nazodnim, odsutnim i pozvanim osobama

4. potvrdu da je na sjednici nazodan potreban broj dlanova za pravovaljano odludivanje



5. predloZeni i usvojeni dnevni red

6, zakljudak o prihvaianju, dopuni ili izmjeni zapisnika s prethodne sjednice
7. tijek rada na sjednici s naznadenim relevantnim dinjenicama sa sjednice
8. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno todkama dnevnog reda

f . izdvojeno mi5ljenje pojedinog dlana, ako on zatraZi da se to unese u zapisnik
1"0. vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednice

11, potpis predsjedavatelja sjednice (desna strana zapisnika)izapisnidara (lijeva strana
za pisn ika ).

Zapisnik se vodi na sjednicitijela, a distopis zapisnika se izraduje u potrebnom broju
primjeraka,

ilanak 59.

distopis zapisnika potpisuju predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik odnosi, te zapisnidar.
Po jedan primjerak distopisa zapisnika dostavlja se predsjedniku i dlanovima, jedan primjerak
ravnatelju, a jerCan primjerak se duva u pismohrani Skole,

tlanak 60,

Ako se zapisniksastojiod vi5e listova, svaki list (stranica) mora bitioznaden rednim brojem,

elanak 5t.
Ako se priditanju zapisnika odnosno zakljudaka iliodluka na narednoj sjednici utvrdida je

ne5to u zapisniku krivo ili nepotpuno uneseno ispravak ili dopuna unijet ie se u zapisnik,
Dopuiteno je pogreSku precrtati s tim da ostane vidljivo 5to je prvobitno bilo zapisano.
Ukoliko :;e ispravak ili dopuna radi na kraju zapisnika, unijeti ie se tekst kako je glasio itekst

kako treba glasiti.

lspravak ili dopunu ie svojim potpisom ovjeriti predsjedavatelj sjednice i zapisnidar.

elanak 62.

Odluke i zakljudci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.
Oblikovanje odluka i zakljudaka u zapisnik vrii predsjedavatelj sjednice,
Odluke i zakljudci iz stavka 1. ovoga dlanka mogu se izraditi u obliku skraienog zapisnika

prema pojedinim todkama dnevnog reda s tim da uvodni dio skraienog zapisnika ima isti sadrZaj kao
i zapisnik sa sjedrnice.

O izradi i objavljivanju skraienog zapisnika brinu se predsjednik i ravnatelj.

Uvid u zapisnik

tlanak 53.

Svakom radniku ili udeniku kojije prema zakonu pokrenuo postupak zaStite stedenih prava,
predsjednik kolegijalnog tijela ili ravnatelj mora na njegov zahtjev omoguiiti uvid u dio zapisnika sa

sjednice kolegijalnog tijela koji se odnosi na za5titu tih prava.

lzvodi, prijepisi i preslike zapisnika mogu se davati ovlaStenim tijelima iosobama izvan Skole

samo na njihov pisani zahtjev.

Zapisnici kolegijalnih tijela duvaju se u skladu s propisima kojise odnose na zaStitu arhivske
grade,



dlanak 54.

Tekst opieg ili pojedinadnog akta kojije na sjednici donijelo kolegijalno tijelo, potpisuje
predsjedavatelj te sjednice.

V. RADNA TIJELA

tlanak 65.

Skolski odbor moie osnivati povjerenstva ili radne skupine za proudavanje pitanja,
pripremanje prijedloga akata i druge poslove.

dlanovi povjerenstava i radnih skupina imenuju se na vrijeme koje je potrebno da se obavi
odredena zada(.a.

Skolskiodbor moie u svako doba opozvati povjerenstvo ili radnu skupinu, orlnosno
pojedinog dlana.

dlanak 66.

Za dlanove povjerenstava i radnih skupina imenuju se radniciSkole uz njihovu prethodnu

suglasnost ako rad u povjerenstvu nije radnikova ugovorna radna obveza.

lznimno kada je propisano da odredeno povjerenstvo ili radna skupina mora imati sastav koji
se ne moZe osiguratiod radnika Skole ili kada je to prema naravi zada(e potrebno, Skolskiodbor
moieza dlanove povjerenstva ili radne skupine imenovatiiosobe izvan Skole uz njihovu suglasnost.

VI. JAVNOST RADA

ilanak 67.

Rad Skolskog odbora je javan.

Skolst<i odbor informira javnost o svom radu te stavovima i odlukama koje je usvojio preko

oglasne plode Skole i web stranice 5kole.

Gradani ipredstavnicizainteresiranih pravnih osoba iudruga imaju pravo prisustvovati

sjednicama Skolskog odbora uz obvezu da pismeno najave svoju nazodnost odnosno nazodnost

svojih predstavnika prije odriavanja sjednice.

Zahtjev za prisustvovanje sjednicama moZe se podnijeti pismeno na adresu 5kole ilie-mail
5kole.

Predsjednik/ica Skolskog odbora obavijestit ie sve prijavljene o moguinosti prisustvovanja

sjed n ici.

Zainteresirani su duZni navesti svoje ime i prezime te broj osobne iskaznice, odnosno pravne

osobe i udruge za osobe koje ie prisustvovati sjednici.

Maksimalan brojosoba koje mogu prisustvovatisjednicama je pet (5). U slurlaju da se prijavi

viSe od pet (5)osoba moguinost prisustvovanja sjedniciodredit ie se po datumu prijave.

5kolskiodbor nije duian osigurati neposredan uvid u svoj rad kada se radio pitanjima u

kojima se po zakonu javnost mora iskljuditiodnosno ako se radio informacijama za l<oje postoje

ogranidenja prava na pristup prema odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama.
Tijekom praienja sjednice ne smije se remetiti red i tijek sjednice,



vtt. sAztvt\NJE I oDRAZvnrure SJEDNTcA u TzvANREDNtM struActJAMA

elanak 68.

Sjednica 50 moZe se odrZati i elektronidkim putem u sludaju izvanredne situacije i neodloZne
00trebe.

lzvanreclna situacija podrazumijeva situaciju kao Sto je elementarna nepogoda, pandemija ili
druga vi5a sila, a koja je kao izvanredno stanje proglaSena od strane nadleZnih tijela RH i/iliGrada
Zagreba.

Elektronidka sjednica odrZava se uporabom on-line servisa za videokonferencije (poput
Skype-a, Whatsapp-a isl.) a saziva se elektronskom dostavom poziva (e-mailom) s prijedlogom
dnevnog reda i ntaterijalima, te obrascem za elektronsko glasovanje (u sludaju potrebe tajnog
glasova nja).

Poziv s materijalima dostavlja se tri dana prije odriavanja sjednice elektronskim putem. Svaki

dlan Skolskog odbora kao iosobe kojima je poziv dostavljen obvezne su primitak poziva potvrditi
predsjedniku orJnosno zamjeniku predsjednika elektronskim putem.

Predsjedavajuiimoie voditisjednicu iz prostora Skole iliiz nekog drugog prostora u

dogovoru s ravnateljem 5kole,

Predsjedavajuii ie u dogovoru s ravnateljem Skole odluditi o potrebi odrZavanja sjednice
elektronidkim piutem i upotrebi odredenog on-line servisa,

VIII. PRIJETAZNE IZAVRSNE ODREDBE

tlanak 69.

Odredbe ovoga Poslovnika na odgovarajuii nadin primjenjivat ie se i na radna tijela koja
imenuje Skolski odbor.

tlanak 70.

Ako je ;lakonom, podzakonskim aktima, Statutom ili kojim drugim opiim aktom Skole
propisano da o odredenom pitanju kolegijalno tijelo radi na poseban nadin ili po posebnom
postupku, primjenjivat ie se odredbe tih akata.

tlanak 71.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plodi5kole.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Skolskog odbora

KLASA: 003-05/09-0L-l-, U RBRO J:25I-I21IO9-3 od 22. sijednja 2009, godine.

KLASA: 003-0s / 22-0t/ 02
U R B ROJ : 25l-t',11t-07 -22-I
U Zagrebu, 1,1.0t1.2022.

Ovaj Poslovnik rrlljavljen je na oglasnoj plodi dana 12.04.2022. godine i stupa na snagu

RAVNATEUICA SKOLE:

PREDSJEDNIK SKOL

Dragi Zenko

21,,04.2022. godine.
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