Na temelju ¢lanka 168. Statuta Osnovne skole M iroslava KrleZe, Zagreb, Kaptol 16 (u

daljem tekstu: Skola), Skolski odbor Osnovne skole Miroslaya Krleze. na 1. siednici
odrzanoj dana 12, sije¢nja 2009, godine donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKOG ODBORA

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se :

- pripremanje sjednice Skolskog odbora

- sazivanje sjednice Qkolskog odbora i dostavljanje poziva i radnih materijala

- vodenje sjednice i postupak odluc¢ivanja Eknlﬂkog odhora

- rad radnih tijela (komisija i sl.) Skolskog odbora

- prava i duznosti ¢lanova Skolskog odbora, ¢lanova radnih tijela i djelatnika skole u
svezi s radom na sjednicama

- obavjestavanje radnika i u¢enika Skole te osnivaga o radu Skolskog odbora i
njegovih radnih tijela

- druga pitanja znacajna za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Skolskog odbora i
njegovih radnih tijela

Clanak 2.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove te na druge osobe koje su prisutne
i sudjeluju u radu Skolskog odbora.

Clanak 3.
O pravilnoj primjeni ovog Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora ili drugi
Clan koji predsjedava Skolskom odboru.

IL. SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA
Clanak 4.

Rad Skolskog odbora Jje javan,

Osobe koji nisu radnici Skole mogu prisustvovati sjednicama Skolskog odbora ako
budu pozvane ili prema odobrenju predsjednika Skolskog odbora.

Predstavnici sredstava javnog priopéavanja mogu prisustvovati sjednici Skolskog
odbora i obavjestavali javnost o njegovom radu, ako im se urudi poziv za sjednicu odnosno uz
odobrenje predsjednika Skolskog odbora.

Clanak 5.
Radi obavjestavanja radnika Skole, jedan primjerak poziva kajim se saziva sjednica
Skolskog odbora stavlja se na oglasnu plocu.

Clanak 6.
Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili iznose podaci koji
predstavljaju poslovnu ili drugu tajnu prema Zakonu i opéem aktu Skole, sjednice se
odrzavaju bez prisustva drugih radnika Skole odnosno drugih osoba.

Clanak 7.
Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi. i
Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se, u pravilu, u sjedidtu Skole,




L. Pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora

Clanak 8.
Prvu konstituirajucu sjednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj.
Najstariji ¢lan Skolskog odbora rukovodi radom konstituirajuée sjednice do izbora
predsjednika.

Clanak 9.
Dnevni red konstilu{ra_i%éc sjednice obavezno sadrzi sljedede tocke:
L. lzvjesce predsjednika imenovanju ¢lanova Skolskog odbora
2. Izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora
U dnevni red konstituirajuce sjednice Skolskog odbora mogu se uvrstiti i druga pitanja
o kojima je neophodno raspravljati i odlucivati na toj sjednici.

_li'lanak 10.
Na temelju izvjedca predsjednika Skolski odbor odlucuje o potvrdivanju mandata
novoizabranih ¢lanova Skolskog odbora.

Clanak 11.
Clanovi Skolskog odbora imenovani su na osnovu Zakljucka Gradske skupdtine
Grada Zagreba.
Potvrdivanje mandata obavlja se na temelju pismene obavijesti Gradske skupstine
Grada Zagreba.
Clanovi Skolskog odbora ne mogu obavljati svoje duznosti niti ostvarivati prava prije
nego im je potvrden mandat.

Clanak 12.
Kandidata za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora moze predlo¥iti
svaki ¢lan Skolskog odbora,
Prije glasovanja o izboru za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora,
kandidati se moraju izjasniti o prihvacanju kandidature.

Clanak 13.

O predlozenim kandidatima za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog
odbora glasuje se javno.

Za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora izabran je kandidat koji je
dobio najveci broj glasova ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Nakon zavrienog glasovanja predsjedavajuéi utvrduje i obavjestava Skolski odbor o
imenima osoba koje su izabrane za predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog odbora.

Nakon toga predaje vodenje sjednice novoizabranom predsjedniku Skolskog odbora,

Clanak 14.

Predsjednik Skolskog odbora zajedno s ravnateljem priprema 1 razmatra materijale za
siednicu Skolskog odbora i obavlja druge pripremne radnje.

Sjednice se moraju pripremiti i organizirati tako da se rad na sjednici odvija efikasno i
odluke donose na vrijeme i u skladu sa Zakonom i opéim aktima Skole.

Ako se utvrdi da pripremljeni materijal za sjednicu s pojedina¢nim pitanjima nije
dovolino strucno ili precizno uraden ili dokumentiran, vratit e se predlagacu (nositelju
zadatka) sa zahtjevom da materijal izmjeni ili dopuni.



Clanak 15.
Materijale za siednicu Skolskog odbora duZan je obrazloZiti ravnatelj ili druga osoba u
ime predlagaca - nositelja zadatka.

Clanak 16.
Prijedlog dnevnog reda sjednice Skolskog odbora sastavlja predsjednik Skolskog
odbora.
U pripremanju i utvrdivanju prijedloga dnevnog reda za sjednicu Skolskog odbora
sudjeluje ravnatelj ili osoba koju ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 17.
Prilikom sastavljanja dnevnog reda sjednice Skolskog odbora, predsjednik je duzan
voditi ra¢una da:

- se u dnevni red unesu pitanja o kojima je nadlezan raspravljati i odlu¢ivati Skolski
odbor

- dnevni red sjednice ne bude suvie opseZan

- pitanja o kojima ¢e se raspravljati i odlu¢ivati na sjednici budu obradena,
dokumentirana i obrazlozena tako da se ¢lanovi Skolskog odbora mogu upoznati s
prijedlozima i o njima rapravljati i odlucivati na zakazanoj sjednici.

Clanak 18.
Sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik, a u njegovoj odsutnosti zamjenik
predsjednika ili drugi ¢lan Skolskog odbora ovladten za sazivanje sjednice.

Clanak 19.

Predsjednik Skolskog odbora duzan je sazvati sjednicu Skolskog odbora kad to
zahtjeva:

- jedna petina radnika Skole
jedna trec¢ina clanova Skolskog odbora
ravnatelj
sindikat Skole na osnovi veéine ¢lanova .

Podnositelj zahtjeva za sazivanje sjednice iz stavka 1. ovog ¢lanka duzan je u zahtjevu
predloZiti dnevni red i odrediti izvjestitelja.

Clanak 20,
Poziv za sjednicu Skolskog odbora mora se u pismenom obliku uputiti svim ¢lanovima
Skolskog odbora najmanje tri (3) dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.
U iznimnim slu¢ajevima o sjednici Skolskog odbora ¢lanovi se mogu obavijestiti i
usmeno neposredno prije potrebe odrZzavanja sjednice.

Clanak 21.
Poziv za sjednicu dostavlja se :
- ¢lanovima Skolskog odbora
- ravnatelju
- sindikatu Skole
- nositeljima obrazlozenja o pojedinim pitanjima iz prijedloga dnvenog reda
drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.



Clanak 29.

Dnevni red utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda koji je naznacen uz poziv
za sjednicu Skolskog odbora.

Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo i prije utvrdivanja dnevnog reda predloziti
dopunu dnevnog reda, te da se o pojedinoj to¢ki dnevnoga reda ne raspravlja ako nije na
odgovarajuci na¢in obrazloZena odnosno ako sjednici ne prisustvuje zaduZeni nositelj
obrazloZenja.

Predsjedavatelj sjednice proglaava utvrdeni dnevni red sjednice Skolskog odbora.

Utvrdeni dnevni red moze se tijekom sjendice mijenjati.

Clanak 30.
Nakon utvrdenog dnevnog reda ravnatelj ili osoba koja ga zamjenjuje. predsjednici
radnih tijela 1 drugi ovladteni radnici podnose izvieSée o izvréenju odluka i zakljuc¢aka s
prethodne sjednice.
Nakon podnosenja izvjeica iz stavka 1. ovog ¢lanka prelazi se na raspravu i
odluéivanje o predmetima dnevnog reda redosljedom kako je utvrdeno u dnevnom redu.

Clanak 31.
Kada su ¢lanovima Skolskog odbora dostavljeni materijali koji su pripremljeni za
sjednicu i na temelju kojih se donosi odredena odluka ili zakljugak, izvjestitelj je duzan samo
ukratko iznijeti sadrzaj materijala, odnosno predloZenih akata.

Clanak 32.
Na sjednici Skolskog odbora nitko ne moZe govoriti prije nego dobije rije¢ od
predsjedavatelja.
Predsjedavatelj daje rije¢ po redu prijavljivanja.
Izvan reda prijavljivanja, predsjedavatelj e dati rije¢ izvjestitelju o odredenoj tocki
dnevnog reda, ako to isti zatraZi ili ako se zatjeva dopunsko obrazloZenje u tijeku rasprave
odnosno odgovora na pitanje postavljeno u raspravi.

Clanak 33.
Osoba koja sudjeluje u raspravi. moze o istom pitanju govoriti vise puta, ali samo uz
dozvolu predsjedavatelja.
Na prijedlog predsjedavatelja ili bilo kojeg ¢lana Skolskog odbora, Skolski odbor
moze odlu¢iti da uskrati rije¢ sudionika rasprave koji je ve¢ govorio o istom pitanju,
Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi svaka osoba ima tek nakon $to zavrse s
izlaganjem osobe koje su se prvi puta prijavile i zatrazile rijeé.

Clanak 34.
Sudionik u raspravi koji dobije rije¢ obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave
prema utvrdenom dnevnom redu.
Ukoliko se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta koji je na
dnevnom redu, predsjedavatelj ¢e ga opomenuti da se treba pridrzavati dnvenog reda, a ako
isti tako ne postupi, predsjedavatelj ¢e mu uskratiti pravo na dalje sudjelovanje u raspravi.

Clanak 35.
Svaki sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko 1 jasno i iznositi prijedloge za
rjesavanje predmeta o kojem se raspravlja.
Predsjedavatelj sjednice duzan je brinuti se o tome da sudionika u raspravi nitko ne
ometa za vrijeme njegova izlaganja.




Clanak 36.
Skolski odbor moze, na prijedlog predsjedavatelja, ili bilo kojeg ¢lana, odlugiti da se
rasprava o pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovno proudi, izmjeni ili dopuni,
odnosno da se pribave podaci za narednu sjednicu Skolskog odbora.

Clanak 37.

Kada se na sjednici raspravlja o dokumentima ili o podacima koji se smatraju
poslovnom ili drugom tajnom, predsjedavatel] ili ¢lan Skolskog odbora upozorit ée prisutne
da se ti dokumenti i podaci smatraju tajnom i da su ih prisutni duZni ¢uvati kao tajnu, u skladu
sa Zakonom, Statutom ili drugim opéim aktom Skole.

Clanak 38.

Rasprava o pojedinoj totki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi
ne zavrie svoje izlaganje.

Kada predsjedavatelj potvrdi da vide nema prijavljenih sudionika u raspravi o
odredenoj tocki dnevnog reda. zakljucit ée raspravu.

Na prijedlog predsjedavatelja ili ¢lana Skolskog odbora. Skolski odbor moze odlugiti
da se rasprava o pojedinoj tocki dnevnog reda zakljuéi i prije nego svi sudionici u raspravi
dobiju rije¢, ako je to pitanje dovoljno razmotreno i o njemu se moZe donijeti odgovarajuéa
odluka odnosno zakljucak.

Clanak 39.

Clanu Skolskog odbora ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Skolskog odbora,
ukoliko se ne pridrzavaju reda i ne podtuju odredbe ovog Poslovnika mogu se izreci sljedece
mjere:

- opomena

- oduzimanje rijeéi

- udaljavanje sa sjednice

Clanak 40.
(Opomena se izrice osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem na sjednici ne postupa
u skladu sa odredbama ovog Poslovnika i remeti rad sjednice.
Opomenu izrice predsjedavatelj sjednice.

Clanak 41.

Mjera oduzimanja rijeéi (prekidanja rasprave) izrice se ¢lanu ili drugoj prisutnoj osobi
koja svojim ponaanjem, izjavama i nepoStivanjem odredbi ovog Poslovnika remeti rad
sjednice, a veé i prije toga na sjednici (istoj) joj je izreCena opomena.

Oduzimanje rijedi u raspravi izrice presjedavatelj sjednice.

Clanak 42.

Mjera udaljenja sa sjednice izrice se ¢lanu ili drugoj osobi koja ne postupa po nalogu
predsjedavatelja koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijeci ili na drugi na¢ion grubo
ometa i sprje¢ava rad sjednice.

Mjeru udaljenja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelja. izri¢e Skolski odbor.
Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljenja sa sjednice duzna je odmah napustiti prostoriju u
kojoj se sjednica odrzava.

Udaljenje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.



Clanak 48.
Skolski odbor odlu¢uje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili prethodnom
odlukom skolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno.
Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjaSnjavaju za ili protiv prijedloga
odluke, rjesenja ili zakljucka.
Clanovi glasuju tajno tako da na glasatkom listicu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga akta za koji glasuju.

i Clanak 50.
Odluke (zakljucci) Skolskog odbora su pravovaljane ako se za njih izjasni vecina
ukupnog broja ¢lanova Skolskog odbora.

Clanak 51.
Nakon 5to je iscrpljen dnevni red i sva pitanja predvidena dnevnim redom
raspravljena, predsjedavatelj zaklju¢uje sjednicu.

I1I. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA SKOLSKOG ODBORA

Clanak 352.

Clan Skolskog odbora duzan je prisustvovati svakoj sjednici Skolskog odbora,

Clan Skolskog odbora moze izostati sa siednice samo iz opravdanih razloga.

O sprijecenosti za dolazak na sjednicu ¢lan je duzan pravovremeno izvjestiti
predsjednika Skolskog odbora,

Ukoliko ¢lan nije prethodno javio da nece moc¢i prisustvovati sjednici Skolskog odbora
odnosno da je sprijecen, svoj izostanak moZe opravdati naknadno, a najkasnije na prvoj
narednoj sjednici.

O opravdanosti izostanka odlu¢uje Skolski odbor.

} Clanak 53.
Clan Skolskog odbora odgovoran je za saviesno obavljanje svoje funkeije.
U obavljanju svoje funkcije ¢lan Skolskog odbora duzan je pripremiti se za sjednicu.

Clanak 54.
Clan Skolskog odbora ima pravo predloziti odrzavanje sjednice, dnevni red ili dio
dnevnog reda sjednice.
Clan Skolskog odbora ima pravo od stru¢nih sluZbi §kole traZiti potrebna objasnjenja,
informacije i materijale u vezi s radom Skolskog odbora,

Clanak 55.
Clan Skolskog odbora ima pravo na sjednici raspravljati o svim pitanjima koja su na
dnevnom redu sjednice.
Clan Skolskog odbora ima pravo sudjelovati u raspravi o prijedlogu odluke ili
zakljucka, predlagati odluke i zaklju¢ke o svim pitanjima iz nadleZnosti Skolskog odbora.



IV. ZAPISNIK I ZAKLJUCCI SA SIEDNICE SKOLSKOG ODBORA

Clanak 56.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada fkolskog odbora.
Zapisnik sadr7i:

B

N

i
8.
9.
10.
11.

redni  broj, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice, ime i prezime
predsjedavatelja, broj ¢lanova nazo¢nih odnosno nenazocnih na sjednici

broj i imena ¢lanova koji su opravdali svoj izostanak

imena ostalih osoba nazoénih na sjednici

potvrdu da je na sjednici nazotan potreban broj &lanova za pravovaljano
odlu¢ivanje

predlozeni i usvojeni dnevni red

tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje
su sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja

rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno totkama dnevnog reda
izdvojeno misljenje pojedinog &lana, ako on zatrazi da se to unese u zapisnik
vrijeme zaklju¢ivanja ili prekida sjednice

oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika

potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnicara.

Zapisnik se vodi na sjednici, a Cistopis zapisnika se izraduje u potrebnom broju

primjeraka.

Clanak 57.

Cistopis zapisnika potpisuju predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik odnosi te

Zapisnicar.

Po jedan primjerak Cistopisa zapisnika dostavlja se predsjedniku i élanovima, jedan
primjerak ravnatelju. a jedan primjerak se ¢uva u pismohrani Skole.

Jedan primjerak zapisnika s pripadaju¢om dokumentacijom trajno se ¢uva u arhivi

Skole,

Ako se

Clanak 58,
zapisnik sastoji od viSe listova, na svakom listu mora biti potpis

predsjedavajuéeg sjednice i zapisniéara.
Svaki list (stranica) mora biti oznacen rednim brojem.

Ako je

Clanak 59.
u zapisniku bilo 3to pogresno zapisano dopusteno je pogresku preertati, s tim

da ostane vidljivo $to je prvotno bilo zapisano.
Ispravka ¢e se uCiniti izmedu redova ili na kraju zapisnika
Ispravku ¢e svojim potpisom ovjeriti predsjedavajuéi sjednice i zapisnicar.
Nije dopusteno da se zapisnik unisti ili zamjeni drugim,

Clanak 60,

Formuliranje odluka (zakljucaka) u zapisnik vrii predsjedavatelj sjednice.
Odluke donijete na sjednici Skolskog odbora objavljuju se u obliku skracenog

zapisnika.

Uvodni dio skracenog zapisnika ima isti sadrzaj kao i zapisnik sa sjednice.
U ostalom dijelu skraceni zapisnik sadrzi samo donesene odluke (zakljucke) prema
pojedinim to¢kama dnevnog reda.




Clanak 61.
Skraceni zapisnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole.
O objavljivanju skraéenog zapisnika brine predsjednik Skolskog odbora ili ravnatelj.
Svakom radniku mora se na njegov zahtjev omoguéiti uvid u zapisnik sa sjednice
Skolskog odbora,
lzvodi, prijepisi i fotokopije zapisnika mogu se davati ovlastenim organima izvan
Skole samo na njihov pisani zahtjev.

Clanak 62.
Tekst opéeg akta kojeg donosi Skolski odbor potpisuje predsjednik Skolskog odbora
ili osoba koja je predsjedavatelj sjednice na kojoj je opéi akt donijet.

Clanak 63.
Zapisnici $kolskog odbora se Cuvaju u skladu s propisima koji se odnose na zastitu
registraturnog i arhivskog gradiva,

V. PRIJELAZNE | ZAKLJUCNE ODREDBE
Clanak 64.
O primjeni odredbi ovog Poslovnika brine se predsjednik Skolskog odbora i ravnatel]
Skole.

Clanak 65.
Ovaj Poslovnik primjenjivat ¢e se na rad radnih tijela (odbora, komisija i sl.) koje
imenuje odnosno osniva Skolski odbor.

Clanak 66.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Skolskog
odbora od 23 sije¢nja 2006. godine, Klasa: 012-03/06-01-1. Urbroj: 251-121/06-3.
Poslovnik o radu Skolskog odbora stupa na snagu osmog dana od dana objave na
oglasnoj ploéi Skole. _
Poslovnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 14. sijeCnja 2009.godine, te je
stupio na snagu dana 22. sijeénja 2009.godine.

Ravnateljica: Predsjednik SO
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